28/10/2023, 10:50

https://www.diariomunicipal.com.br/femurn/materia/62083CB5/03AFcWeA5HKY Q42YqoDr0-ubtk3AHtV6SIWY7pep7iQ2jAjhN3MF G8plJMxo0cBL...

Prefeitura Municipal Florania

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL FLORANIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
DECRETO MUNICIPAL N° 038/2023 — DE 26 DE OUTUBRO DE 2023

Regulamenta o  processo  administrativo
eletrénico, na Administragdo Direta e Indireta
no municipio de Flordnia/RN, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FLORANIA, Estado do
Rio Grande do Norte, no uso de suas atribuigdes legais que lhe
confere o Art. 65°, inciso VI, da lei Organica do Municipio:

DECRETA:
Art. 1° Este decreto regulamenta o processo administrativo
eletronico na Administra¢ao Direta e Indireta.

Art. 2° Para o disposto neste decreto consideram-se as
seguintes defini¢oes:

I - Documento: unidade de registro de informacdes,
independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

II - Documento digital: informagdo registrada, codificada
em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de
sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado
originariamente em meio eletronico;

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da
conversio de um documento nio digital, gerando uma fiel
representacio em cédigo digital.

III - Processo administrativo eletronico: aquele em que os
atos processuais sio registrados e disponibilizados em meio
eletronico;

IV - Assinatura eletronica: dados em formato eletronico,
que se ligam ou estio logicamente associados a outros
dados em formato eletronico, e que sdo utilizados pelo
signatdrio para assinar, observados os niveis de assinaturas
apropriados para os atos previstos neste decreto;

V - Assinatura digital: tecnologia utilizada para autenticar
documentos eletronicos através de chaves criptograficas de
um certificado digital;

VI - Interessado: pessoa ou ente em nome da qual seja
formalizado o processo, inclusive a empresa sucessora em
relacio a sucedida, o socio responsavel perante o Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ e o corresponsavel;

VII - Procurador digital: pessoa fisica ou juridica a quem
seja outorgado poderes para representar o interessado
perante a Administracio Direta ou Indireta, no
cumprimento de formalidades relacionadas a processos
digitais.

Art. 3° Sao objetivos deste decreto:
I - Assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da acio

governamental e promover a adequacio entre meios, agoes,
impactos e resultados;

II - Promover a utilizacio de meios eletronicos para a
realizacio dos processos administrativos com seguranca,
transparéncia e economicidade;

III - Ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da
tecnologia da informacio e da comunicacio;

IV - Facilitar o acesso do cidadao as instincias
administrativas.
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Art. 4° Para o atendimento do disposto neste decreto, os
orgiaos da Administraciio Direta e indireta deverao utilizar
sistemas informatizados para a gestio e o tramite de
processos administrativos eletronicos.

Paragrafo unico. Os sistemas de que trata o caput deste
artigo deverao prover mecanismos para a verificacio da
autoria e da integridade dos documentos em processos
administrativos eletrénicos.

Art. 5° Nos processos administrativos eletronicos, os atos
processuais deverio ser realizados em meio eletronico,
exceto nas situagdes em que o procedimento seja inviavel,
no caso de indisponibilidade do meio eletrénico ou quando
cause danos relevante a celeridade do processo.

Paragrafo tinico. No caso das excecdes previstas no caput
deste artigo, os atos processuais poderdo ser praticados
segundo as regras aplicaveis aos processos fisicos, desde que
posteriormente o documento base correspondente seja
digitalizado, conforme procedimento previsto no art. 12,
deste decreto.

Art. 6° A autoria, a autenticidade e a integridade dos
documentos e da assinatura, nos processos administrativos
eletronicos, poderio ser obtidas por meio de certificado
digital emitido no Ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrées por
ela definidos. O disposto neste artigo:

I - ndo impede a utilizacdo de outro meio de comprovacgiao
da autoria e integridade de documentos em forma
eletronica, inclusive os que utilizem identificacio por meio
de nome de usuario e senha;

II - ndo se aplica a situacdes que permitam identificacdo
simplificada do interessado ou nas hipoteses legais de
anonimato.

Art. 7° Os atos processuais em meio eletronico consideram-
se realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema
informatizado de gestdo de processo administrativo
eletronico do o6rgado da Administracio Direta e Indireta,
devendo ser fornecido recibo eletronico de protocolo que os
identifique.

§ 1° Quando o ato processual tiver prazo serido
considerados tempestivos os efetivados, por meio eletronico,
até as 23h59min (vinte e trés horas e cinquenta e nove
minutos) do ultimo dia do prazo, no horario oficial de
Brasilia, salvo disposicio em contrario.

§ 2° Caso o sistema informatizado de gestdo de processo
administrativo eletronico do 6rgio se tornar indisponivel
por motivo técnico, o prazo previsto no § 1° deste artigo,
fica automaticamente prorrogado até as 23hS9min (vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos) do primeiro dia util
seguinte ao da resolu¢iio do problema.

Art. 8° O acesso a integra do processo, para vista pessoal do
interessado ou seu procurador digital, podera ocorrer por
intermédio da disponibilizacdo de sistema informatizado de
gestiio a que se refere o art. 4° deste decreto ou por acesso a
copia do documento, preferencialmente, em meio
eletrdnico.

Art. 9° A classificagdo da informacido quanto ao grau de
sigilo e a possibilidade de limitacdo do acesso aos servidores
autorizados e aos interessados no processo deverio
observar os termos da Lei Federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e as demais normas vigentes.

Art. 10. Os documentos nato-digitais e assinados
eletronicamente na forma do art. 6° deste decreto sio
considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 11. O interessado podera enviar eletronicamente
documentos digitais para juntada aos autos.

§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados siao
de responsabilidade do interessado, que respondera nos
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termos da legislacdo civil, penal e administrava por
eventuais fraudes.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado
terio valor de copia simples.

§ 3° A apresentacio da via original do documento
digitalizado sera necessaria quando a lei expressamente o
exigir ou nas hipdteses previstas nos arts. 13 e 14 deste
decreto.

Art. 12. A digitalizacdo de documentos recebidos ou
produzidos no Ambito dos 6rgios da Administracio Direta
e Indireta devera ser acompanhada da conferéncia da
integridade do documento digitalizado.

§ 1° O interessado ¢é responsavel pelo conteudo do
documento digital e por sua fiel correspondéncia ao
documento original, por ele entregue ao agente publico
para recepciio e juntada ao processo digital.

§ 2° Para a digitalizacdo de que trata o caput deste artigo a
Administracio Direta e Indireta podera:

I - Proceder a digitalizacdo imediata do documento
apresentado e devolvé-lo imediatamente ao interessado;

II - Determinar que a protocolizacio de documento original
seja acompanhada de copia simples, hipétese em que o
protocolo atestara a conferéncia da copia com o original,
devolvendo o documento original imediatamente ao
interessado e descartando a cépia simples apés a sua
digitalizacio;

III - Receber o documento em papel para posterior
digitalizacio, considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais
ou copias autenticadas em cartério deverdo ser devolvidos
ao interessado, preferencialmente, ou ser mantidos sob
guarda do érgido, nos termos da sua tabela de
temporalidade e destinacio;

b) os documentos em papel recebidos que sejam cépias
autenticadas administrativamente ou copias simples
poderio ser descartados apos realizada a sua digitalizacao.

Art. 13. Impugnada a integridade do documento
digitalizado, mediante alegacio motivada e fundamentada
de adulteracio, devera ser instaurada diligéncia para a
verificagdo do documento objeto de controvérsia.

Art. 14. A Administra¢ido podera exigir, a seu critério, até
que decaia o seu direito de rever os atos praticados no
processo, a exibicdo da via original de documento
digitalizado no Ambito dos 6rgios da Administracio Direta
e Indireta ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Art. 15. Deverido ser associados elementos descritivos aos
documentos digitais que integram processos eletronicos, a
fim de apoiar sua identificacio, sua indexacdo, sua
presuncio de autenticidade, sua preservagio e sua
interoperabilidade.

Art. 16. Os érgdos da Administracio Direta e Indireta
deverdo estabelecer politicas, estratégias e acdes que
garantam a preservacio de longo prazo, o acesso e o uso
continuo dos documentos digitais. O estabelecido neste
artigo devera prever, no minimo:

I - Protecdo contra a deterioracdo e a obsolescéncia de
equipamentos e programas;

II - Mecanismos para garantir a autenticidade, a
integridade e a legibilidade dos documentos eletrénicos ou
digitais.

Art. 17. A guarda dos documentos digitais e processos
administrativos eletronicos, considerados de valor
permanente, devera estar de acordo com as normas
previstas pela institui¢do arquivistica publica responsavel
por sua custédia, incluindo a compatibilidade de suporte e
de formato, a documentagdo técnica necessdria para
interpretar o documento e os instrumentos que permitam a
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sua identificacio e o controle no momento de seu
recolhimento.

Art. 18. Para os processos administrativos eletronicos
regidos por este decreto, deverio ser observados os prazos
estabelecidos em legislacio pertinente a cada ato.

Art. 19. O prefeito Municipal podera expedir normas
complementares para regular os procedimentos necessarios
para o cumprimento do disposto neste decreto.

Art. 20. Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacio.

Palécio das Flores — Prefeitura Municipal de Florania.
Em 26 de outubro de 2023.

SAINT CLAY ALCANTARA SILVA DE MEDEIROS
Prefeito Municipal
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